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Ai Signori
Presidenti dei Consigli
dell’Ordine degli Avvocati del

LORO SEDI

QOggetto: Pagahento diritti di copia nel settore penale attraverso
la piattaforma pagoPA - modalita di accettazione e
registrazione delle ricevute di pagamento.

Per opportuna conoscenza e norma, si trasmette l’allegata
nota del DGSIA del 20.4.2020, con la quale si specifica che 1l
pagamento dei diritti di copia nel settore penale pud avvenire
attraversc la piattaforma pagoPA.

Alla luce degli ampi strumenti posti a disposizione
dell’utenza, tanto nel settore penale quanto nel settore civile,
si raccomanda la massima sensibilizzazione al loro utilizzo.
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Allegato: Vademecum Annullamento Diritti Copia

Ai Signori Presidenti delle Corti di Appello

Ai Signori Procuratori Generali presso le Corti
di Appello

Ai Signori. Presidenti dei Tribunali

Ai Signori Procuratori della Repubblica presso
i Tribunali

p.c. Al Signor Capo di Gabinetto

Alla Signora Capo Dipartimento Affari di
Giustizia

Alla Signora Capo Dipartimento
dell’Organizzazione Giudiziaria, del personale
e dei Servizi

Feo b 4 Signori RID

Ai Signori Dirigenti CISI4

Oggetto: Pagamento diritti di copia nel settore penale attraverso la piattaforma pagoPA - modalita di
accettazione e registrazione delle ricevute di pagamento

In attuazione all’art 5 del Codice dell’Amministrazione Digitale e del D.L. 179/2012, come
convertito in legge, il Ministero della Giustizia permette, tra gli altri servizi, il pagamento telematico
dei diritti di copia attraverso la piattaforma pagoPA.

La funzionalita é disponibile sul Portale dei Servizi Telematici (hiips://psi.giustizia.il)-area
pagamenti, accessibile a seguito di identificazione tramite token crittografico, o sui Punti di Accesso
di cui al DM 44/2011. L attestazione di avvenuto pagamento é costituita dalla Ricevuta Telematica
(RT) il cui originale é memorizzato nei sistemi informatici di Giustizia mentre una copia, in formato
pdf. viene fornita al soggetto pagafore.




Ogni pagamento é caratterizzato da un Identificativo Univoco (sequenza alfanumerica di 35
caratteri) che ne garantisce 'univocita all’interno dei sistemi Giustizia e ne permette 'immediata
individuazione all ’interno dell’archivio dei pagamenii.

Per poter considerare valido un pagamento telematico di divitti di copia, I'ufficio requirente
o giudicante penale deve verificare la presenza della RT (nonché la correttezza della causale)
all’interno dei sistemi Giustizia e procedere quindi all’'operazione di ‘annullamento’ (bruciatura)
della RT in modo che essa non possa piit essere usata in altri contesti. Le indicazioni per eseguire
tali operazioni sono riportate nel Vademecum allegato alla presente.

Per le sole Procure Generali della Repubblica e Procure della Repubblica, questa Direzione
potré procedere all’abilitazione di detti Uffici all accettazione dei pagamenti telematici ed al
conseguente annullamento della ricevuta telematica solo a seguito di specifica richiesta da inviare
all'indirizzo  prot.desia dogtiginstiziacert.ii  dovendosi  provvedere  all'inserimento  della
denominazione dell 'ufficio richiedente nel catalogo, esposto sul PST, degli uffici che assicurano
questo servizio, catalogo in cui sono gia presenti i tribunali e le corti appello, in virtu degli sviluppi
del processo civile telematico i cui sistemi consentono gia di procedere all’annullamento della RT.

Per qualsiasi problematica ¢ possibile rivolgersi al supporto info-pctiwigiustizia. il
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Documento firmato in epigrafe digitalmente ai sensi del CA.D.



DIREZIONE GENERALE
DEI
SERVIZI INFORMATIVI AUTOMATIZZATI

VADEMECUM ANNULLAMENTO PAGAMENTO DIRITTI DI COPIA

Il presente vademecum deve essere utilizzato esclusivamente dagli utenti degli uffici requirenti e
degli uffici giudicanti nell’ambito dei procedimenti penali.

Tramite browser collegarsi al Portale dei Servizi Telematici all’indirizzo:

http://pst.giustizia.it
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Selezionare ‘Effettua Login” e usare il proprio codice fiscale e la propria password ADN per
accedere come personale interno del Ministero della Giustizia
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accedere alla sezione Pagamenti selezionando il pulsante ‘Accedi’ posto sulla destra della voce
Pagamenti.

Sclezionare, quindi, ‘Ricerca Ricevuta’ (immagine seguente).

panoP
J Pagamenti

il servizio permette di verificare {'avvenuto pagamer

Utilizzando la funzione Archivio Ricevute & possibile

Ricerca ncevuyta

inserire gli ultimi 4 caratteri dell’identificative univoco del pagamento (presente sulla RT in formato
pdf presentata dal pagatore. Tale identificativo ¢ a volte indicato con il termine ‘CRS’) e poi

selezionare ‘Esegui ricerca’.
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Se il pagamento & valido, lo stato della colonna Ricevuta apparird ‘Disponibile’ (questo significa che
la ricevuta non & ancora stata utilizzata).

Verificare, aprendo il file pdf della ricevuta, che nella causale sia specificato “diritti di copia”.

Selezionare il pulsante ‘Annulla’ e valorizzare i campi come richiesto (vedi immagine seguente —
valorizzare il num ruolo e anno).
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Se il pagamento & gid stato utilizzato, il valore presente nella colonna Ricevuta sara ‘gia utilizzata’ e
comparird ’indicazione relativa all’ufficio e al tipo di servizio per il quale la ricevuta risulta gia
utilizzata.

Servizi Online Uffici Giudiziari

Ministera delia Giustizia

Home Servizi Schede prath

Home » Servizi » Pagamenti » Archivio Ricevute Telematiche

Archivio ricevute
Inserire identificativo univoco det pagamento rportando ghi uttimi caratter {atmeno ghi uttimi 4) oppure acquisirlo utilizzando il codic

: Saraﬂ L\Ifhsuahz ate %o le ricevute relative ai pagamenti conclusi con esito positivo.

Codice servizio®
Richiesta copie ~

Ufficio”

Procura dela Repubbﬁca pressa i Trbunake Ordinario di Matera -
Numera ruelg”
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Selezionare il pulsante ‘Conferma’.
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